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VUODEN 2025 TALOUSARVION TAYTANTOONPANO-OHJEET

1. Lahtokohta

Savitaipaleen kunnanvaltuusto on hyvaksynyt vuoden 2025 talousarvion
9.12.2024. Kunnanhallitus iimoittaa seuraavaa talousarvion
taytantdonpanosta:

2. Talousarvion sitovuus

Talousarvion alussa on kunnanvaltuuston hyvaksyma kuntastrategia, johon
hyvaksytty talousarvio ja —suunnitelma pohjautuu. Talousarvio jakautuu
yleisperustelu-, kayttdtalous-, investointi-, rahoitus- ja tuloslaskelmaosaan.
Liséaksi esitetddn konserniyhteisdille tavoitteet ja henkilostoon liittyvia tietoja.
Yleisperusteluosa sisdltda yleisen taloudellisen tilan ja kuntatalouden
nykytilan kuvaukset. Talousarvion kéayttdtalous- ja investointiosa ovat
toiminnan ohjauksen valineitd ja tuloslaskelma- ja rahoitusosan avulla
seurataan kokonaistalouden kehitysta.

Talousarvion kayttotalousosassa valtuusto asettaa talousarviorakenteen
mukaiselle tasolle tavoitteet seka tuloarviot ja maararahat. Valtuustoon
nahden sitovia tulosaluetasoja ovat:

- keskusvaalilautakunta

- tarkastuslautakunta

- yleishallintopalvelut

- elinkeinopalvelut

- tydllisyys- ja kotoutumispalvelut

- sivistystoimen ja hyvinvointipalveluiden hallinto
- perusopetus

- lukio

- kirjasto- ja kulttuuripalvelut

- vapaa-ajan palvelut

- nuorisopalvelut

- varhaiskasvatus ja esiopetus

- kansalaisopisto

- yhdyskuntapalvelut

- liikelaitokset

- asuinhuoneistot ja rakennukset seka tilapalvelut.

Valtuustoon nadhden sitovia tasoja ovat tulosalueille talousarviokirjassa
sitoviksi  merkityt ~ toiminnalliset  tavoitteet sek&  toimintakatteet.
Talousarviokirjassa on lisdksi esitetty myds muita tavoitteita ja tunnuslukuja,
jotka on tarkoitettu enemman toimintaa kuvaaviksi.
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Kayttotalouden maararahat ja tuloarviot sisaltavat seka ulkoiset etta sisaiset
erat.

Toimielimet hyvaksyvat talousarvioon perustuvat kayttosuunnitelmat
viimeistaan helmikuun 2025 loppuun mennessa. Toimielimet voivat paattaa
itsedan koskevasta tarkemmasta sitovuustasosta.

Investointiosa sisaltada hankekohtaiset tulo- ja menoarviot talousarvio- ja
suunnitelmavuosille seka tulo- ja menoarviot lautakuntatasolle yhdistettyna.
Tuloarviona esitetaan valtion (ja muiden yhteisdjen) rahoitusosuudet
investointimenoihin. Kayttbomaisuuden myynnissa tuloarviona merkitdan
myydyn omaisuuden tasearvo. Investointiosaan varataan maararahat
sellaisille investoinneille, joiden arvonlisdveroton hankintahinta ylittaa 5 000
euroa. Pienemmat hankinnat tehdaan kayttbtalousosan maararahojen
puitteissa.

Valtuuston ndhden sitova taso on lautakuntatason meno- ja tuloarvio
nettoperiaatteen mukaisesti. Sitovuustasot ovat: kiinted omaisuus,
talonrakennus, julkinen kayttbomaisuus, liikelaitokset ja irtain omaisuus

Talousarvion toteutumista on seurattava saanndllisesti. Mikali ilmenee, etta
talousarvio ylittyisi, tulee ryhtya valittotmasti toimenpiteisiin tarpeellisten
maararahamuutosten  suhteen. Mahdolliset tulosalueiden valiset
madararahasiirrot on tuotava valtuuston hyvaksyttavaksi. Lisdksi on
huomioitava, ettd muutokset méaararahoissa antavat aiheen tarkastella myos
tavoitteiden realistisuutta. Mikéli talousarviovuoden kuluessa ilmenee
merkittavia maararahatarpeita, jotka eivéat ole olleet tiedossa talousarvioita
laadittaessa, tulee toimialojen tehda siita esitys valtuustolle.

Savitaipaleen  kunnassa talousarvion euromadrien toteutumisesta
raportoidaan  saanndllisesti  kunnanhallitukselle  seka  valtuustolle.
Toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta raportoidaan
valtuustolle tilinpaatdksen lisdksi puolivuosiraportin muodossa.

Myds muille toimielimille tulee saattaa tiedoksi ko. toimialan talousarvion
toteutuminen toimielimen vahvistamalla tasolla kuukausittain. Tassa tulee
ottaa huomioon kokousaikataulu siten, ettd aina viimeksi tiedossa oleva
toteutuminen toimitetaan tiedoksi.

3. Kayttésuunnitelmat

Kayttosuunnitelmalla toimielimet jakavat valtuuston hyvaksymat maararahat
ja tuloarviot tulosyksikoille sek&a asettavat valtuuston maarittelemien
tavoitteiden kanssa yhdenmukaiset, tarkennetut tavoitteet tulosyksikoille.
Tulosyksikbn  esimies  jakaa  tulosyksikon  mé&ararahat edelleen
kustannuspaikoille.
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Virkojen ja toimien tayttaminen

Avoinna olevia virkoja ja toimia ei saa tayttdd vakituisesti ilman
kunnanhallituksen lupaa (Hallintosaanto 54 8).

Tehtavan vapautuessa on ensin selvitettava, voidaanko tayttd hoitaa sisaisin
jarjestelyin. Mikali ndin ei voida toimia, julistetaan tehtava yleisesti haettavaksi.

Sijaisuudet

Kolmen paivan ja sita lyhyempiin sairauslomiin tai muihin poissaoloihin ei
saa ottaa sijaisia, ellei se ole aivan valttamatonta.

Kehitys/tavoitekeskustelut

Esihenkildiden on kaytava kehitys/tavoitekeskustelut alaistensa kanssa
vuosittain.  Keskustelun  yhteydessa  tarkistetaan  tehtdvankuvaus.
Toimialajohtajat raportoivat kunnanjohtajalle keskustelujen toteutumisesta.

Hankinnat

Savitaipale  on mukana  maakunnallisessa  hankintayhteisty6ssa,
Lappeenrannan kaupungin konsernihallintoon sijoittuva hankintayksikko
hoitaa yhteisesti sovitut maakunnalliset yhteishankinnat.

Hankintamenettelyssa noudatetaan hankintalain lisdksi yhteistoiminta-alueen
hankintasdant6a sekad Savitaipaleen kunnan omaa pienhankintaohjetta.
Hankintaohjeita sovelletaan hankintoihin niiden euromaaraisen
arvonlisdverottoman hinnan mukaisesti.

Hankintaohjeen mukaisesti yli 5000 euron hankinnoista tulee tehda
asiahallintaohjelmaan syntyva paatés (joko viranhaltijapdatos tai
toimielimen tekema paatos).

Hankintaa tehtdessd on mainittava tavarantoimittajalle, ettd lasku on
osoitettava Savitaipaleen kunnalle.

Tositteet

Toimielinten tulee vuosittain méaarata tulosyksikoittain  henkilot, jotka
hyvaksyvat tositteet.
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Savitaipaleen kunnassa on kaytossa ostolaskujen s&hkdinen kasittely.
Tavaran vastaanottajan on tarkistettava, etta tositteen tarkoittama tavara,
tydsuoritus tai muu palvelus on saatu.

Ennen kuin lasku toimitetaan maksettavaksi, tulee asiatarkastajan varustaa
menotosite tili- ja kustannuspaikkamerkinnalla. Hyvaksyjan tulee tarkistaa,
ettd menotosite on muodollisesti ja asiallisesti oikein ja maksuun on varattuna
maararahat. Laskut tulee tilidida ja hyvaksya mahdollisimman nopeasti niiden
saavuttua. Kirjanpidon aikataulut sovitaan yhdessa Meita Oy:n kanssa ja niista
tiedotetaan sahkopostitse.

Sisdiset tositteet tilididaan ja hyvaksytaan entiseen tapaan manuaalisesti.
Matkalaskuihin on merkittava matkan tarkoitus tai tytkohde, mista laskutus
aiheutuu tai siihen on liitettava ajopaivakirja, josta ko. tiedot selviavéat. Vuoden
2025 aikana otetaan kayttoon matkustuksenhallintaohjelma.

9. Viivastyskorko
Suomen Pankki on ilmoittanut, ettéa korkolain mukainen viitekorko
ajanjaksona 1.1.—30.6.2025 on 3,5 %. Viivastyskorko tdné ajanjaksona on

siten 10,5 % vuodessa (viitekorko lisattyna korkolain 4 §:n mukaisella 7
prosenttiyksikon lisakorolla).

Hyvaksytty kunnanhallituksessa 20.1.2025



