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Kunnanhallitus on 24.3.2025 § 36 myontanyt kahden palvelusihteerin
tehtavan tayttdluvat. Naista toinen tehtava on taytetty vakituisesti ja toisen
osalta paadyttiin osin maaraaikaisiin ratkaisuihin patevien hakijoiden
puuttuessa. Nykyisin rehtorina toimiva henkild hoiti aiemmin
koulukeskuksen ict-tukeen liittyvia tehtavia. Tahan on valittu
maaraaikainen ict-tukihenkil ja tehtdvan vakinaistaminen tullee eteen
nykyisen atk-tukihenkilon siirtyessa pois kunnan palveluksesta vuoden
vaihteessa.

Tayttélupien myontamisen jalkeen kuluneen kesan aikana on sivistys- ja
hyvinvointipalveluiden hallinnossa vapautunut irtisanoutumisen perusteella
sivistyksen hallinnossa tydskennelleen palvelusihteerin toimi. Tehtava on
taytetty vuoden vaihteeseen asti maaraaikaisesti.

Tahan viimeksi vapautuneeseen tehtavaan on pystytty yhdistamaan
aiemmin tayttamatta jatetyn palvelusihteerin tehtavia. Tehtavankuva on
laaja ja se edellyttda aiempaa tydkokemusta kunnan yleis- ja
taloushallinnon tehtavissa ja kaytdssa olevien asiahallinnan ja
taloushallinnon ohjelmien tunteminen on vahva etu.

Tehtavaan kuuluu mm. sivistys- ja hyvinvointilautakunnan kokoushallintaan
littyvat tehtavat, toimialan viranhaltijoiden tuki paatdksenteon ja muissa
hallinnon asiakirjojen valmistelussa, ostolaskujen tarkastamista ja tilidintia
laaja-alaisesti tarvittaessa yli toimialarajojen, kuljetussopimusten seuranta
ja tulevissa kilpailutuksissa valmistelussa mukana oleminen, toimialan
myyntilaskutukseen liittyvia tehtavia, sivistys- ja hyvinvointipalveluiden
hankkeiden maksatushakemusten valmistelua, tilastointeihin liittyvia
tyotehtavia jne.

Tehtavaa nyt maaraaikaisena hoitavalla palvelusihteerilla on riittava
kokemus edella selostetun tehtdvankuvan hoitamiselle. Liséksi ko.
henkildn osaamisen perusteella toimenkuvaan pystytaan liittdmaan mm.
laiterekisterin seurantaa ja ict-laskujen tilidintia. Henkild on halukas
jatkamaan toistaiseksi voimassa olevalla tydsopimuksella.

Mikali tama uudistettu tayttdlupa myodnnetaan, aiemmin myodnnettya toista
palvelusihteerin tehtavaa ei tarvitse tayttaa (ei tayteta).

Kunnan hallintosdannoén 53 §:n mukaan kunnan toimistohenkilékunnan
valitsee asianomaisen toimialajohtajan esittelysta kunnanjohtaja.
Hallintosdannon 52 §:n mukaan tydsuhteiden tayttdmiseen toistaiseksi
tarvitaan kunnanhallituksen tayttélupa.

Esittelija Kunnanjohtaja Johanna Makela



Paatdsehdotus Kunnanhallitus paattaa myontaa luvan sivistys- ja hyvinvointipalveluiden
hallinnon palvelusihteerin tehtavan tayttamiselle toistaiseksi voimassa
olevana edella selostetulla tavalla.
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