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Kunnanhallitus 19.1.2026 § 3

PIENHANKINTAOHJE

Savitaipaleen kunta on mukana Eteld-Karjalan maakunnallisessa hankintapalvelussa, joka vastaa
maakunnallisten yhteishankintojen kilpailuttamisesta ja sopimusten hallinnasta. Hankintamenette-
lyissd noudatetaan hankintalakia seka yhteistoimintasopimuksia.

Pienhankintaohje tdydentaa Savitaipaleen kunnan hallintosdant6a. Kaikkien kunnan hankintojen tu-
lee perustua voimassa olevaan talousarvioon. Koosta riippumatta hankinnat tehdaan huolellisesti ja
hyvaa hankintatapaa noudattaen. Hinnan lisdksi arvioidaan tarpeen ja tilanteen mukaan hankinnan
laadullisia tai muita tarkeiksi katsottuja kriteereja/ominaisuuksia.

Pienhankintavaltuudet ja -rajat

Hankinnoista paattavat viranhaltijat seuraavasti, ellei hallintosdannossa ole toisin mainittu:

Maararaja  Vastuuhenkild

65000€ Kunnanjohtaja

60000 € Toimialajohtaja

20000€ Tulosalueen ja tulosyksikon esimies

Toimialajohtaja voi delegoida hankintojen paatdsvaltaa alaisilleen, mutta vastaa aina hankintamenet-
telyn oikeellisuudesta ja maararahojen riittavyydesta.

Pienhankintojen kilpailutusperiaatteet

¢ Hankintalain henkea noudattaen kilpailutus toteutetaan paasaantoisesti sahkopostikyselyna
vahintaan kolmelle toimittajalle. Tarjouksista tehddan vertailu valittujen kriteereiden mukai-
sesti esim. hinta, jonka perusteella hankintapdatos tehdaan kirjallisena (viranhaltijapaatos).
Paatokseen liitetdaan hankintaoikaisuohje.

e Alle 5000 € hankinnoissa tarjousten pyytaminen kolmelta toimittajalta ei ole pakollista,
mutta suositeltavaa.

e Varmistutaan EU:n ja kansallisen kynnysarvojen rajoista sekd hankintavaltuuksista.

¢ Huomioidaan puitesopimukset.
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Rakennusurakat seka suunnittelu- ja konsulttipalvelut

Rakennusurakoiden kilpailuttamistarve arvioidaan tapauskohtaisesti hankkeen luonteen mu-
kaan.

Suunnittelu- ja konsulttipalvelut ovat usein monimutkaisia, joten ne toteutetaan yleensa
neuvottelemalla.

Rakennusurakoissa ja teknisissad kokonaisuuksissa alle 50 000 € hankinnoissa ei valttamatta
tarvitse pyytaa tarjouksia kolmelta toimittajalta.

Suunnittelu- ja konsulttipalveluissa alle 30 000 € hankinnoissa ei valttamatta tarvitse pyytaa
tarjouksia kolmelta toimittajalta.

Hankintaprosessi

1.

Hankintojen valmistelu

o Lahtokohtana kustannustehokkuus ja tarveldhtoisyys.

o Noudatetaan talousarviota.

o Hankintamenetelma valitaan tarpeen mukaan.

o Mietitaan koko hankintaprosessi aikatauluineen aina toteutukseen asti.
Pienhankintojen toteutus

o Kaéytetdan jo kilpailutettuja sopimuksia, jos niitd on (varmistu).

o Osto tai kilpailutus toteutetaan timan ohjeistuksen ja valtuuksien mukaisesti.
Tarjouspyyntdjen laadinta

o Vaatimukset maaritelldan selkeasti tarpeen mukaan (huomioi my6s aikataulut)

o Arviointikriteerit maaritellaan, jos valintaperusteena ei ole halvin hinta.

o Paikallisten toimijoiden mahdollisuus osallistua huomioidaan.

o Maakunnallisen hankintayksikdn asiantuntemusta hyédynnetaan.

o Pyydetadan toimittamaan tilaajavastuulain mukaiset dokumentit.
Tarjousten késittely

o Tarjouksiin voidaan pyytaa tarvittaessa tarkennuksia.

o Tarjouspyyntda vastaamattomat tarjoukset hylataan ja tarjoajille ilmoitetaan hylkaa-
misesta.

o Tarkastetaan, etti tilaajavastuulain mukaiset velvoitteet ovat kunnossa.
Hankintapaatos ja taytantéonpano

o Hankintapaatos tehdaan hankintavaltuuksien puitteissa.

o Paatoksen jalkeen hankinnan asiakirjat ovat julkisia.

o Paatoksiin liitetdan oikaisuvaatimusohje muutoksenhakua varten.
Dokumentointi ja seuranta

o Yli 5000 € hankinnoista tehddan viranhaltijapaatos.

o Hankinnan toteutumista seurataan, ja mahdollisista puutteista tehdaan reklamaatio.

o Taltioi hankintadokumentaatio.



